
ИНСТРУКЦИЯ ПО ОФОРМЛЕНИЮ И ИСПОЛЬЗОВАНИЮ 

ЯЩИКА ДЛЯ ПОЖЕРТВОВАНИЙ В 

БЛАГОТВОРИТЕЛЬНЫХ НКО 

 

 

Ящик для сбора благотворительных пожертвований (далее — ящик) используется 

некоммерческой организацией, учредительными документами которой предусмотрено право 

на осуществление благотворительной деятельности (далее – Благотворительное НКО) в целях 

сбора наличных денежных средств. Ящик может быть стационарным или переносным. 

1. Требования к ящику и документальное оформление 

- утверждение программы сбора средств; 

- издание приказа об установке ящика; 

- размещение информации на сайте; 

- оформление ящика; 

Должен быть изготовлен из прочного материала (металл, оргстекло, пластик) и 

иметь инвентарный номер, а также прорезь для опускания денег (отверстие для 

опускания другого имущества), оснащён замком и/или пломбой для предотвращения 

несанкционированного доступа, опечатан подписью и печатью организации. На 

видном месте размещается информация: полное наименование Благотворительного 

НКО и адрес, цель сбора средств; ИНН, ОГРН, контактная информация, доменное 

имя и/или сетевой адрес сайта НКО (при наличии сайта). 

2. Установка ящика 

- Место установки стационарного ящика должно быть согласовано с собственником 

помещения на основании договора. 

- Переносной ящик может быть использован при проведении мероприятия, только в 

том случае если мероприятие проводит Благотворительная НКО. 

- Ящик по возможности должен находиться в зоне видеонаблюдения. 

3. Извлечение средств из ящика 

- Производится по мере накопления или по окончании периода, на который ящик был 

установлен. 

- Извлечение проводит уполномоченное лицо, на которое выдана доверенность или с 

которым заключен договор на вскрытие, в присутствии не менее 2-х свидетелей. 

- Составляется акт вскрытия с указанием суммы, даты, подписью членов комиссии. 

- Средства вносятся на расчётный счёт. 

4. Отчетность 

НКО, использующая ящик для сбора благотворительных пожертвований, обязана 

ежегодно, не позднее 15 апреля года, следующего за отчетным, публиковать на 

портале Минюста, а также на сайте Благотворительного НКО (при наличии сайта) 

соответствующий отчет. 


