
 

Памятка по электронной подписи и электронной 

сдаче отчетности 

Электронно-цифровая подпись (далее ЭЦП) – собственноручная подпись в электронном виде. 

 

 

Для отправки отчетов необходимо: 

- подключить сервис по электронной сдаче отчетности через Оператора, 

- ежегодно оплачивать право использования личного кабинета, 

- установить на компьютере программу КриптоПро, настроить рабочее место для входа в кабинет. 

ВАЖНО!!! Декларация по НДС, бухгалтерская отчетность и отчеты в Статистику представлять 
можно только в электронном виде! 

Вы можете подключиться к нашему корпоративному кабинету СБИС (Компания Тензор). 
Стоимость подключения уточняйте у Администратора. 

ВНИМАНИЕ!!! Оплата подключения к нашему корпоративному кабинету электронной сдачи 
отчетов производится за годовое использование и не подлежит делению пропорционально 

месяцам. В случае расторжения договора на бухгалтерское обслуживание стоимость 
подключения к кабинету СБИС не подлежит возврату!!! 

ЭЦП

Получение:

-ИФНС 46

- Доверенный 
удостоверяющий центр

- некоторые отделения 
Сбербанка

Может быть выдана на физ лицо, 
на ИП, на руководителя 

организации. Сотрудники 
организации получают подпись 

физлица и для подписания 
документов используют 

машиночитаемую доверенность 
(МЧД)

Срок действия 12-15 мес. 
Продлевать возможно 

дистанционно до 
окончания срока 

действия подписи. Либо 
при личном визите как 

до окончания срока, так и 
после.

Подпись записывется на 
носитель (usb- в одном 

экземпляре) и не 
подлежит копированию. 

Нельзя передавать 
третьим лицам.

Носитель необходимо 
приобрести!!!

В случае утери или 
хищения, а также 
дискредитации 

сертификат подписи 
необоходимо отозвать, 

обратившись в 
уполномоченный орган


